
Azubi gesucht 
Firma/Branche: Volkmer Steuerberatungs GmbH 

Anschrift: Dachauer Str. 42 

Ausbilder/Ansprechpartner: Hr. Edhofer 

Telefon: 089/555464 E-Mail: kanzlei@555464.de 

Stellenbeschreibung:  
 

Kaufmann/ frau für Büromanagement in 
Steuerkanzlei, insbesondere 
- Organisieren der Kanzleikorrespondenz; 
Fristenüberwachung 
- Betreuung der Mandanten bei Nutzung unserer 
Cloud-Services (vorbereitende Buchhaltung) 
- Kommunikation mit Behörden und Mandanten 
- Mandantenverwaltung und Terminkoordination 
 

Gewünschte Qualifikationen (Vorbildung, Ausbildungsjahr, persönliche Eigenschaften, etc.): 
 

 - Gerne WechslerInnen -  
 
- zuverlässig, verantwortungsbewusst 
- gerne auch mit Weiterentwicklungsinteresse für 
Buchhaltung/Gehaltsabrechnung 
 
 

 
 
Städtische Berufsschule für 
Bürokommunikation und Industriekaufleute         Datum Aushang: 
Frau Ditsche  
Riesstrasse 36, 80992 München        
Tel. 089 233-85345    
  
 
per E-Mail an: nicole.ditsche@muenchen.de 
per Fax an: 089 233-85346 
 


