AUSZUBTLDENDE/R
KAUFMANN/-FRAU FUR
BMEOOR&ANISATION(WM

Du bist weltoffen und hast Spalk mit Menschen zu
kommuvizieren? Dir ist es wichtig, Aufgaben strukturiert
md ordentlich abzuschlieben? €s fallt dir leicht bew. du
wilnscht dir auch wal eine Entscheidung treffen zu ditrfen?

Damn: Willkemmen n unserem Team!

Die Novel Konzept GmbH betreibt im Grolranm Winehen
Mehrere Hotels, Pensionen und Monteurunterkiinfte. Wir sind ein
wachsendes Unternelmen wit immer wieder venen Heraunsforderngen.
Filr unsere Verwaltung in Minchew-Trudering suchen wir ab sofort
eine/n engagjierte/n Auszubildende/n zum/zur Kanfmawn/-fran filr

Bilroorganisation, der mit uvs zusammen in neve Aufgaben wachst.

Haben wir dein Tnteresse geweckt? Damn
freuen wir uws, dich bei einvem Kaffee in

unserem Biiro in Mitnchen-Trudering persswlich
i kewven zu lerven.

Autoaben:

Oraanisation und Koordination
des taglichen Bilroablanfs
Abwicklung von
Reservierwgsanfragen
Bearbeitung telefonischer
wd schriftlicher Anfragen
WMarketivg: Pflege der
Onliveanzeigen etc.
Unterstittzung des
Bidroteams: Buchhaltung,
Reservierugsabteilug,
Geschaftsleitung

Profil;

Abaeschlossever
Realschulabschlnk

Gute Kommuvikations-
fahigkeit und Umgangsform
Kompetentes Auftreten
Orgavisationsgeschick
zielorientierte und
strukturierte Arbeitsweise
MS-Office und EDV-
Kenntnisse

FlieRend Dentsch und gutes
Euglisch in Wort und Sehrift
Spal an veuen Aufaaben

NOVEL KONZEPT
GMBH

Valewtin-Linhof-StrA0
P29 Minchen
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