() BLOOM PARTNERS

TEAM ASSISTANT
Teilzeit (w/m/d)

Bei Bloom Partners leben und lieben wir die digitale Welt. Wir verbinden unsere Leidenschaft fur die Entwicklung von
Geschafts- und Marketingstrategien im digitalen Umfeld mit einem starken unternehmerischen Geist. Kompromisslose
Exzellenz bestimmt dabei unsere Arbeit — von der Entwicklung herausragender Lésungen fur unsere Kunden bis zur
kontinuierlichen Weiterentwicklung unseres Teams.

Unser Team im Herzen von Miinchen sucht ein aufgeschlossenes und engagiertes Organisationstalent. Ob neben der
Ausbildung oder danach — starte deine Karriere bei uns. Als exzellenter Kommunikator mit einer Leidenschaft fir
digitales Marketing bist du bei uns genau richtig.

DEINE AUFGABEN

Wir sind davon Uberzeugt, dass Kooperation und Vertrauen zwischen allen Teammitgliedern die Grundlage fiir
herausragende Ergebnisse sind. Als Team Assistent ermdglichst Du die reibungslose Zusammenarbeit, kommunizierst
mit unseren Klienten und entwickelst unsere wachsende Unternehmenskultur: unternehmerisch, leidenschaftlich und
respektvoll. Du Gibernimmst ab dem ersten Tag Verantwortung und erflillst dabei die folgenden zentralen Funktionen:

e Verantwortung der Buroorganisation zur Forderung effizienter Teamarbeit

e Termin- und Reisemanagement der Geschéaftsleitung

e Vorbereitende Buchhaltung und Bestellwesen

e Eigenstandige Bearbeitung der Korrespondenz und Gastebetreuung

e Koordination und Unterstitzung im Recruiting neuer Talente

e Positionierung unserer Arbeit, Studien und Beitrage auf digitalen Kanalen, bei Partnern und Events

e Verantwortung fir eine ganzheitliche Wohlfiihlatmosphére als Ratgeber und Gewissen des Teams

o  Weiterentwicklung der Unternehmenskultur bei Bloom Partners zusammen mit dem Management Team.

DEIN PROFIL

Andere Menschen zu unterstutzen, bereitet dir persdnliche Freude. Du bist ein exzellenter Kommunikator und hast Deine
ersten professionellen Erfahrungen in der Unterstiitzung von Teams in einer dynamischen Umgebung gewinnen kénnen.
Idealerweise verfligst Du dabei iber folgende Eigenschaften:

e Erste relevante Berufserfahrung (z.B. Unternehmensberatung, Start-Ups, Venture Capital, Marketing- oder HR-
Funktionen eines Konzerns)

o FlieBende Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift

e Exzellente organisatorische Fahigkeiten — positiv, entspannt und hands-on

e  Strukturiertes Denken kombiniert mit einer positiven Ausstrahlung und einer kundenorientierten Arbeitsweise

e  Empathie, Selbstbewusstsein und Erfahrung zum Aufbau von Vertrauen im Team

o Die Motivation, Teil einer schnelllebigen, wachsenden und unternehmerischen Beratung zu sein.

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung (deutsch/englisch) per E-Mail an mschuetze@bloom-partners.com.

Bloom Partners is a growth firm. We reimagine, rebuild and scale businesses for a better life and a healthy planet. We drive growth by building and
scaling new businesses that are profitable, sustainable, and simply make the world a better place to live. Our team works with some of the most trusted
brands in industries that empower healthy living and a better tomorrow.
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