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Wissenswertes für Verkürzer 
 
In allen Klassen ist voraussichtlich der prüfungsrelevante Stoff in den Fächern GPK, BMP, KSK und Sozial-
kunde bis zur Winterprüfung in der 12. Jahrgangsstufe komprimiert behandelt.  

Ab dem Winterprüfungstermin wird in der 12. Jahrgangsstufe vertieft und Prüfungstraining durchgeführt.  
 
 

BAV: 2,5 Jahre 
 
 Sie legen Ihre Abschlussprüfung ½ Jahr vor den Mitschüler/-innen Ihrer Klasse ab und müssen deshalb 

auch selbst Verantwortung übernehmen. 

 Sie besuchen bis zur eigenen mündlichen Prüfung die Berufsschule. 

 Sie müssen in der 12. Klasse mindestens folgende Leistungsnachweise ablegen: 

Religionslehre oder Ethik 1 Schulaufgabe 

Deutsch 1 Schulaufgabe 

Sozialkunde 1 Schulaufgabe 

Englisch 1 Schulaufgabe 

GPK 1 Schulaufgabe 

BMP 1 Schulaufgabe 

KSK 1 Schulaufgabe 

Diese Noten aus der 12. Klasse bilden mit den Noten aus 
der 11. Klasse die Noten im Abschlusszeugnis. 
Beispiel:  
Eine Schülerin/ein Schüler hatte in der 11. Klasse in GPK 
folgende Noten:  
Schulaufgabe 2, Exen 3 und 4.  
In der 12. Klasse schreibt die Schülerin/der Schüler in der 
Schulaufgabe eine 3. 
Berechnung: [(2+3)*2+3+4]/6 = 2,83 
Folglich erhält die Schülerin/der Schüler im Fach GPK im 
Abschlusszeugnis die Note 3. 

Vereinbaren Sie frühzeitig Termine für die Leistungsnachweise mit der Lehrkraft im jeweiligen Fach! 
 

 
 

BAV: 2 Jahre 
 
 Sie legen Ihre Abschlussprüfung ein Jahr vor den Mitschüler/-innen Ihrer Klasse ab und müssen deshalb 

auch selbst Verantwortung übernehmen. 

 Folgende prüfungsrelevanten Inhalte müssen Sie sich selbständig aneignen: 

 GPK: LF11 (2. Teil: LS11.4 – LS11.6): 

LF 11: • Geschäftsprozesse darstellen und optimieren 

 BMP: LF12 und LF13: 

LF12: • Veranstaltungen und Geschäftsreisen organisieren 

LF13: • Ein Projekt planen und durchführen 

 KSK: LF10 (2. Teil): 

LF10: • Wertschöpfungsprozesse erfolgsorientiert steuern 

 Sie finden diese prüfungsrelevanten Inhalte in folgendem Buch zum Selberlernen: 
Büromanagement – Band 2: Lernfelder 7 bis 13 
Autoren: Hug, Knauer, Lennartz, Speth, Waltermann  
505 Seiten, 1. Auflage 2015  
ISBN 978-3-8120-0682-8 
Merkurverlag je ca. 30,00 € 
 

Sie können dieses Buch in der Berufsschule ausleihen. Wenden Sie sich hierfür an Ihre Klassleitung. 

 Sie besuchen bis zur eigenen mündlichen Prüfung die Berufsschule. 

 Beachten Sie auch die Literaturhinweise auf Seite 4. 


